KEP — Kayith Elektronik Posta Sisteminden ihracatgi Birliklerine
Elektronik imzali Evrak Gonderimi Siireci

Tanimlamalar :

Nitelikli Elektronik imza :
BTK — Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan yetki verilen Elektronik imza Sertifika Hizmet Saglayicilari tarafindan verilen imza.
Nitelikli Elektronik imza Sertifika Hizmet Saglayicilari listesine asagidaki linkten ulasabilirsiniz.
https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/e-imza-Elektronik-Sertifika-Hizmet-Saglayicilari
Elektronik imzaniz yoksa yukaridaki linkte yer alan firmalar ile iletisime gecerek gerekli prosediirii sagladiktan sonra E-imzanizi alabilirsiniz.
Alacaginiz e-imza sertifikasinin mutlaka NITELIKLI elektronik imza sertifikasi kosullarini tasimasi gerekir.

Belge Hazirlama :
Tum belgeler tek tek ya da toplu olarak grup halinde PDF formatina dondsturilerek hazirlanir.

KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi :

BTK — Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan yetki verilen Kayith Elektronik Posta hizmeti vermeye yetkili hizmet saglayicilar tarafindan verilen
adres.

Kayitli Elektronik Posta Hizmet Saglayicilari listesine asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/KEP-Kayitli-Elektronik-Posta-Hizmet-Saglayicilar

KEP Adresiniz yoksa yukaridaki linkte yer alan firmalar ile iletisime gecerek gerekli prosediirii sagladiktan sonra KEP adresinizi alabilirsiniz.

KEP Gondericisi :
KEP — Evrak Génderimi Yapan Firma Yetkilisi/ilgilisi
KEP gonderimi yapan kisinin de mutlaka Elektronik imzasi bulunmalidir.
KEP Sisteminden elektronik imzasi olmayan kisiler gonderim yapamaz, E-Posta aligverisinde bulunamaz !

Firma Yetkilisi :
Gonderilecek tiim belgeleri Elektronik imza ile imzalayan, Sirket imza Sirkiilerinde ismi bulunan ve sirketi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler
(imza sirkiilerindeki miinferit/misterek imza hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir).

Firma yetkilisi de KEP hesabina giris yaparak génderim yapabilir


https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/e-imza-Elektronik-Sertifika-Hizmet-Saglayicilari
https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/KEP-Kayitli-Elektronik-Posta-Hizmet-Saglayicilar
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Firma ilgililerince Tiim Basvuru
Belgeleri Elektronik Ortamda PDF
formatinda hazirlanir.

é Basvuru evraklariniza
imza sirkilerini

mutlaka ekleyiniz.

<

Hazirlanan basvuru belgeleri Firma
yetkilisince (imza Sirkiilerinde ismi
bulunan sirketi temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisiler) Nitelikli Elektronik imza ile

imzalanir.

Firma vyetkilisince e-imza ile
imzalanmis belgeler KEP
gonderisi yapacak kisiye iletilir

(Firma yetkilisi de KEP hesabina
giris yaparak gonderim yapabilir)

Elektronik imzali Evrak Gonderimi Siireci

|:> KEP — Hesabina giris yapilir |:>

KEP Hesabi Uzerinden ilgili
kurumun KEP adresine gonderim

yapilir.
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ONEMLI NOT:

* Firmalar tarafindan e-imza uygulamasi cercevesinde otomasyon sistemlerine yiklenen destek 6demesine konu belgelerin
eksiksiz bir sekilde muhafaza yikimlGlugu ve denetime karsi sorumlulugu, destek basvurusunda bulunulmasindan itibaren
10 yil boyunca firma yetkililerine aittir.

* Saklanmakla yikimli olunan belgeler; yangin, su baskini veya yer sarsintisi gibi bir afet veya hirsizlik sebebiyle ve kanuni
saklama suresi icinde ziyaa ugrarsa, destek basvurusunda bulunmus olan firma yetkililerinin ziyar 6grendikleri tarihten
itibaren on bes gln icerisinde Bakanligl ve basvuru yapilan incelemeci kurulusu bilgilendirmesi gerekmektedir. Bakanlik,
belgelerin ziyaina neden oldugu iddia edilen durumun tespiti icin sirketten her tirli bilgi ve belgeyi talep edebilir. Firma
destek basvurusuna konu belgelerin muhafazasi ve gerektiginde ibrazi yikimligliinden ancak Bakanlikca ziya nedeninin
sabit oldugunun tespit edilmesi kosuluyla kurtulabilir.”



